NEMETSCHEK

La soluzione globale “chiavi in mano” per

'ottimizzazione della gestione del progetto MyOffice 2008



La soluzione orientata
ai progetti

Una soluzione per la gestione
collaborativa del progetto
Concepire, organizzare, gestire,
controllare, informare, coordinare e
realizzare: il lavoro quotidiano per
qualsiasi struttura volta ad affrontare i
problemi di organizzazione e di
gestione di grandi quantita di
informazioni, rispettando tuttavia il
budget e le scadenze stabilite.

Il successo di un progetto
dipende da tre fattori fondamentali:

= coordinare il lavoro del team
= gestire in maniera ottimale
= le esigenze relative ai materiali

fornire un accesso permanente
e aggiornato alle informazioni

MyOffice si inserisce perfettamente in
questa logica di riduzione di tutto cio
che pud disturbare il corretto

avanzamento delle fasi di un progetto:

il fax che non & consegnato in tempo
alla persona giusta, I'ultima modifica
del progetto che si trova sul PC di un

collega che & fatalmente assente ...

in breve, delle situazioni vissute
quotidianamente, che generano
perdite di tempo e molto spesso una
flessione della redditivita dello studio di
progettazione.

Obiettivo e principio

Come un vero e proprio portale,
MyOffice centralizza le informazioni
per assicurarne la rintracciabilita e
permette di coordinare nel tempo la
pianificazione e il susseguirsi di tutti gli
aspetti di un progetto, sia per quanto
riguarda le risorse umane che
economiche e dei materiali.

In pratica, MyOffice svolge il ruolo di
memoria collettiva della realta in cui
viene inserito. Tutto il lavoro
amministrativo, commerciale e
produttivo viene ordinato e classificato
in un solo contesto, per poter meglio
valutare le "performance”, ottimizzare i
tempi ed esercitare un maggiore
controllo sui costi.

Si ottiene in questo modo una quantita
di informazioni indispensabili per
migliorare il funzionamento della
struttura e, perché no, per prepararsi
all’eventuale certificazione di qualita
UNI EN ISO 9001.
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Modularita

La scelta della modularita € una
condizione dalla quale non si piu
prescindere, se si vuole rispecchiare
fedelmente la realta dello studio o
dell'azienda.

Infatti, ognuno possiede la propria
organizzazione e definisce le proprie
priorita: proprio in questa situazione la
modularita di MyOffice dimostra le sue
piene potenzialita, poiché non solo si
adatta alla situazione, ma &
perfettamente in grado di evolvere
insieme ad essa.




Organizzare

MyOffice Organization

la struttura del lavoro quotidiano
La parte Organization & il "nucleo
centrale" di MyOffice.

Essa permette di acquisire una
struttura di lavoro tramite i progetti,
gestendo attivita, risorse e documenti.

Installato sui computer dei
collaboratori, € sufficiente che ognuno
di loro awvii i vari software
normalmente utilizzati, passando
semplicemente attraverso il portale di
MyOffice.

Questa semplice operazione, che
diventa subito un'abitudine, permette
di connettere e centralizzare il lavoro
in un database organizzato in modalita
"progetto/attivita/documento”.

Tutti i progetti, i messaggi e i
documenti vengono creati partendo dal
portale di MyOffice e sono accessibili
nello stesso modo.
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Tutte le versioni e le revisioni di ogni
documento sono sempre a
disposizione e consultabili con diritti di
accesso che possono essere stabiliti in
modo da soddisfare ogni criterio di
riservatezza.

Cosi, i metodi di lavoro in essere sono
perfettamente rispettati, poiché tutti i
software in uso e i documenti-tipo
precedentemente stabiliti vengono
semplicemente integrati in MyOffice.

Ogni intervento e qualsiasi documento
e comunicazione (fax, lettera,
telefonata) si ritrovano ordinati nella
struttura gerarchica, sotto il nome della
commessa alla quale si riferiscono.

MyOffice Organization pud essere
concepito come un enorme
classificatore che struttura il lavoro in
modo semplice, logico ed efficace:
sono finiti i tempi delle ricerche
complicate e fastidiose, degli
appuntamenti saltati e di tutti quegli
errori legati alle carenze di
comunicazione.
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La corretta gestione del tempo € un
alleato determinante per la riuscita di
un progetto; per questo € preferibile
essere in possesso di indicatori
pertinenti per utilizzarlo e ripartirlo nel
modo migliore.




Pianificare e condividere

MyOffice Workflow

la gestione delle fasi del progetto;
la pianificazione grafica delle fasi.
MyOffice Workflow €& il modulo
complementare destinato alle strutture
che considerano indispensabile la
precisa pianificazione dei progetti. La
previsione delle attivita del progetto
comincia dall'operazione di gestione
delle fasi; cio significa che il progetto
viene scomposto in differenti fasi,
ognuna delle quali corrisponde a una
tappa del progetto.

E possibile applicare ad un nuovo
progetto lo stesso modello di fasi di
uno precedente, assegnando
semplicemente le informazioni
aggiornate alle attivita che vi sono
legate.

Questa visione globale del progetto
permette di ottenere anche un'analisi
grafica dei compiti e delle attivita di
ciascuno, per una migliore ripartizione
delle mansioni.

Allo stesso modo, & possibile creare
dei vincoli, in modo tale che un'attivita

non possa essere avviata prima che la

precedente non sia stata ultimata.
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MyOffice Net

MyOffice NET & nato per soddisfare
ogni esigenza di mobilita, perché
permette di accedere alle informazioni
delle commesse in modo controllato,
per mezzo di una connessione
internet/intranet.

In base ai diritti assegnati, &€ possibile
consultare le informazioni dei progetti,
della rubrica contatti e dei vari
documenti che richiedono un controllo
remoto.

Il beneficio & evidente poiché, anche
dall'altro lato del pianeta, si & certi di
beneficiare di tutte le ultime
informazioni e aggiornamenti.

MyOffice Synchro

Studiato appositamente per chi si
sposta dall'ufficio, questo modulo
permette la veloce sincronizzazione
dei progetti.

Per poter continuare a lavorare in
modo coordinato, il modulo Synchro
crea un database secondario per ogni
postazione che ha l'esigenza di
staccarsi dal gruppo di lavoro; basta
selezionare i progetti da duplicare per
poter lavorare dal cantiere o da altre
sedi distaccate. Con pochi clic le
informazioni sono unificate e i
database sono sincronizzati, per non
perdere mai il contatto con lo studio!
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Analizzare e contabilizzare

MyOffice Budget

la gestione dei costi e dei ricavi

Il modulo Budget di MyOffice introduce
la dimensione finanziaria di un
progetto.

Esso permette in qualsiasi momento di
avere una visione numerica delle
operazioni in corso.

E opportuno assegnare alle diverse
fasi del progetto i budget
corrispondenti, in modo che, al
momento della ricezione o emis-sione
di eventuali fatture, sia sufficiente
attribuirle ai campi corrispondenti.

Innanzitutto, bisogna determinare il
budget globale dell'operazione e
assegnarlo alle differenti fasi del
progetto, ponderando le somme in
funzione della ripartizione scelta (ogni
fase non comporta necessariamente lo
stesso peso finanziario).

In seguito, bastera inserire le fatture
emesse o ricevute per ottenere un
aggiornamento immediato dei campi
corrispondenti.

| tempi impiegati dai collaboratori
aggiorneranno automaticamente il
campo dei costi interni delle
prestazioni.

Se si presenta I'esigenza di avere dei
dati finanziari maggiormente
dettagliati, & anche possibile
contabilizzare l'incidenza di utilizzo
delle risorse materiali (computer,
scanner, plotter...) sul budget globale
dello studio.

| diversi livelli di implicazione
finanziaria permettono di consultare i
costi del progetto in qualsiasi momento
e analizzare le situazioni che
presentano problemi di superamento
del budget, ma anche di avere un'idea
dello stato dei ricavi generati.
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MyOffice Report

MyOffice viene consegnato
normalmente con numerose liste di
report predefinite ma, grazie a questo
modulo, & possibile completarle e
arricchire questo database.

A voi basta soltanto stabilire le priorita
e, con l'aiuto dei criteri di selezione,
stampare ad esempio le liste riportanti
l'insieme di fatture non pagate dei vari
progetti, ottenere un bilancio delle
attivita remunerative e di quelle che
invece rendono un po’ meno, ecc.

Questa ampia disponibilita di
informazioni fondamentali & a vostra
disposizione con un solo clic del
mouse.
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Implementazione

La scelta della semplicita
L'integrazione di MyOffice nei processi
dell'ufficio & ampiamente semplificata
dalla sua ergonomia e non necessita
di una particolare attivita di
formazione.

Conviene semplicemente lasciarsi
guidare dai menu chiari e logici e, se si
desidera sfruttare tutte le possibilita di
MyOffice, immettere nel database la
maggiore quantita di informazioni
possibile.

Recupero delle informazioni

Analisi del funzionamento
dello studio

Intervista con gli attori

Audit/Analisi

Sintesi di schede di lavoro
€ organigramma

Definizione di uno schema
di lavoro tipico dello
studio/dell'impresa

Definizione delle priorita
dello studio (Workflow,
Risorse, Planning...)

Documento

di analisi

La formula completa

Nel quadro di un'organizzazione piu
specifica, & consigliabile scegliere una
formula piu completa di tipo "audit,
parametrizzazione e formazione" per
implementare in modo piu uniforme
l'insieme delle postazioni considerate.

Affinché ogni cliente possa usufruire
dei massimi vantaggi nell'utilizzo di
MyOffice, Nemetschek mette a
disposizione la propria competenza ed
esperienza nella progettazione, tramite
professionisti abilitati e qualificati,
specializzati nell'offerta di alcuni
pacchetti di servizi di consulenza per
I'organizzazione di studi tecnici di
qualsiasi dimensione e tipologia.

Giornata dedicata
all'amministratore

Il fine & quello di aiutarlo
ad implementare la
banca dati per renderla
piu operativa
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Tra i servizi di consulenza
particolarmente apprezzati spicca
I'affiancamento per il raggiungimento
della Certificazione UNI EN 1ISO 9001
in tempi minimi.

Infatti, MyOffice agevola il
conseguimento della certificazione UNI
EN ISO 9001 perché:

- riduce drasticamente la burocrazia
necessaria

- integra in maniera automatica e
trasparente la rintracciabilita delle
informazioni e dei documenti

- permette il controllo e
I'ottimizzazione dei processi di
lavoro

- centralizza l'informazione in modo
da renderla accessibile a tutti

Formazione degli
utilizzatori sulla base
MyOffice ottimizzata e
operativa del loro studio

Formazione

Implementazione

Audit:

Un consulente Nemetschek, analizza la situazione in
essere della vostra organizzazione e definisce il
metodo operativo per trasferirla in MyOffice

Parametrizzazione:

Il consulente elabora il software, vale a dire lo
personalizza con l'aiuto delle informazioni rilevate al
momento dell'Audit

Trasferimento di competenze:

Il responsabile di MyOffice viene formato sulla
parametrizzazione del sistema; viene convalidata la
padronanza nell'uso di MyOffice e vengono chiariti

i punti ancora aperti

2 settimane

4 settimane

30/ 40 giorni




Perché scegliere MyOffice

Il Gruppo Nemetschek

Nel 1963 il Professor Georg
Nemetschek con un ufficio di
ingegneria a Monaco pose la prima
pietra per il successo dell'azienda.
Affascinato dalle prime tecnologie del
computer, investi nello sviluppo di
software quando il mercato del
computer applicato alle costruzioni era
ancora agli inizi.

La sua lungimiranza gli ha dato il
grande vantaggio di realizzare
soluzioni innovative e costantemente
all’avanguardia a livello mondiale.

Dopo oltre 40 anni, Nemetschek &
orgogliosa della propria leadership nel
campo delle soluzioni per i
professionisti della progettazione ed &
consapevole del fatto che, grazie alla
costante collaborazione e allo scambio
di conoscenze con i propri Clienti,
manterra questa posizione anche nel
futuro.

Le soluzioni integrate di Nemetschek
offrono ai Clienti piu efficienza in tutte
le fasi, riducendo al minimo i rischi e
aumentando la qualita di tutti i
processi.

Servizi professionali per la
progettazione

Il pacchetto Software Service di
Nemetschek offre un Plus in termini di
comunicazione, innovazione e
sicurezza.

In tal senso gli utilizzatori hanno a
disposizione una linea aperta per tutte
le domande che si riferiscono
all'utilizzo dei programmi.

| Clienti che dispongono del Software
Service hanno diritto a regolari
aggiornamenti automatici del software
e a un servizio di assistenza veloce,
competente e, unico nel settore,
disponibile per ben 9 ore al giorno in
orario continuato.

Presenza capillare

Chi sceglie Nemetschek sa di poter
contare sul supporto di un Gruppo
Internazionale presente con successo
in tutto il mondo.

Nemetschek si propone quale partner
di fiducia di ogni Cliente, pronta a
offrire servizi professionali di analisi,
consulenza, assistenza hot line,
formazione e training on the job in
grado di soddisfare in pieno le
esigenze dei progettisti in qualsiasi
ambito.

La struttura tecnica e commerciale di
Nemetschek ltalia costituisce una
struttura unica nel settore per
professionalita e capillarita,
assicurando servizi di consulenza,
supporto e formazione su tutto il
territorio nazionale e senza alcuna
interruzione nel corso dell’anno.

Il Gruppo Nemetschek & presente in 4
continenti con 400 partner di vendita
distribuiti in oltre 140 paesi con circa
270.000 clienti che lavorano in 16
lingue diverse.
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4 ottime ragioni per MyOffice!

=) Guadagnare tempo ogni giorno,

nella ricerca delle informazioni che

gravitano intorno ai vostri progetti:

documenti, dati degli attori, risorse

materiali, ecc...

=» Armonizzare i metodi e vostri
documenti di lavoro creando una

struttura di progetto, uno "scheletro"

comune per tutti i collaboratori.

In piu:

=) Gestire i tempi di consegna
anticipando le vostre scadenze e
visualizzando in tempo reale
I'avanzamento dei vostri progetti.

=) Gestire i costi comparando in
modo costante il budget, i ricavi € i
costi per determinare la redditivita
dei vostri progetti.

- Accedere ai vostri documenti via Internet, secondo le autorizzazioni

accordate (MyOffice Net)

- Approfittare di una mobilita totale, sincronizzando i dati con un computer

portatile (MyOffice Synchro)



NEMETSCHEK Italia S.r.l.
Via Brennero, 322

38100 Trento

Tel: +39 (461) 430430

Fax: +39 (461) 430410
www.nemetschek.it
www.allplan.it

Servizio Clienti

Tel. +39 0461 430450

Fax +39 0461 430410
servizioclienti@nemetschek.it

Germany

NEMETSCHEK Allplan GmbH
Konrad-Zuse-Platz 1

81829 Munich

Tel: +49 (89) 927 93 - 0
www.nemetschek-allplan.com
www.nemetschek.de

Austria

NEMETSCHEK Ges.m.b.H.
Oberst-Lepperdinger-Strasse 19
5071 Wals-Siezenheim

Tel: +43 (662) 434 800 - 0
www.nemetschek.at

Czech Republic, Slovakia
NEMETSCHEK s.r.0.
Zerotinova 1133/32

130 00 Praja 3 - Zizkov
Tel: +420 225 384 880
www.nemetschek.cz

France

NEMETSCHEK France SARL
Centre Objectif

2, rue Louis Armand

92661 Asniéres

Tel: +33 (1) 461 347 - 00
www.nemetschek.fr

Russia

NEMETSCHEK 000

pr. Mira, 101, str. 1 of. 905-915
Moscow 129085

Tel: +7 (495) 643 18- 77
www.nemetschek.ru

Spain

NEMETSCHEK Espania, S.A.
Génova, 17

28004 Madrid

Tel: +34 (915) 714 877
www.nemetschek.es

Switzerland

NEMETSCHEK - Fides & Partner AG
Hertistrasse 2¢

8304 Wallisellen

Tel: +41 (44) 83976 - 76
www.nfp.ch

United Kingdom
NEMETSCHEK (UK) Limited
90 Long Acre

Covent Garden

London WC2E 9RZ

Tel: +44 (207) 849 - 3038
www.nemetschek.co.uk

Le informazioni riportate in questa documentazione sono puramente indicative e non descrivono in dettaglio le caratteristiche dei prodotti illustrati, che possono subire
variazioni dovute a modifiche e migliorie da parte del produttore. Invitiamo pertanto il Cliente a rivolgersi alla rete di vendita Nemetschek per ottenere informazioni e
dimostrazioni sui prodotti e sui servizi proposti. | marchi eventualmente citati nella presente documentazione sono registrati dai rispettivi proprietari.
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